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FISA POSTULUI

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: Functie de executie

. Denumirea postului: INGRIJITOR

. Gradul/Treapta profesional/profesionala:|
. Scopul principal al postului:
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. Conditii specifice pentru ocuparea postului

. Studii de specialitate:studii medii (12 clase absolvite cu sau fara diploma de bacalaureat).
. Perfectionari (specializari): nu e cazul

. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): nu e cazul

. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: nu e cazul

. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

. Cerinte specifice: minim 1 an vechime
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C. Atributiile postului:
1. Respectarea programului
- punctualitate la serviciu;
- respectarea orelor de munca;
- anuntarea concediilor medicale n 24 ore de la acordare;
- Tndeplinirea sarcinilor de serviciu conform segmentului orar;
- disponibilitatea de a ramane peste program (serbari, cercuri pedagogice, activitati metodice) cu
recompensarea cu ore sau zile libere

Programul de lucru este de 5 zile pe saptamana (luni-vineri), 8 ore/zi, in 2 ture, prin rotatie in cele 3
cladiri ale scolii:
-tura 1:- 6,30-14,30;

-tura 11:-12,30-20,30.

*Programul poate suferi modificari in functie de nevoile unitatii de invdtamdnt sau perioade de epidemii,
pandemii, calamitdati.

2. Realizarea activitatilor
-aspira praful, matura podelele;
-stergerea prafului de pe mobilier, flori, calorifere, pervazuri, etc;
-matura spatiile care nu se aspira;
-scutura si spala covoarelor/mochetele (unde este cazul);
-spala usile, geamurile, mobilierul, faianta, gresia, chiuvetele, pardoselile, peretii;
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-dezinfecteaza zilnic grupurile sanitare (W.C.-uri, chiuvete, faiantd, gresie), podelele, bancile
scolare, birourile,conform normativelor igienico-sanitare;

-curata salile de clasa, birourile, holurile, grupurile sanitare, curtea scolii (zilnic), ;

-ingrijeste florile din holuri si a spatiile verzi din curtea scolii;

3. Iingrijirea si intretinerea bazei materiale, mobilier, mijloace de invitimant
-participa la actiuni de reconditionare a materialelor existente in inventar;
-ajuta la procurarea materialelor si obiectelor pentru dotarea la sectorul curatenie;
-utilizeaza corect, eficient, rational, economic, aparatura si obiectele din dotare: aspiratoare,
maturi,galeti,obiecte de gradinarit;
-utilizeaza corect materialele de curatenie pentru intretinerea in conditii bune a mobilierului;

4, Cunoasterea si aplicarea normativelor privind curatenia, dezinfectia, dezinsectia,
normele de protectia muncii si PSI.

-participd la cursuri de igiend conform legii;

-utilizeaza corect si cu responsabilitate materialele de dezinfectie;

-efectueaza zilnic curatenia si dezinfectia la baie si spalator;

-participd la curdtenia generala n vacante si dupa reparatii curente sau urgente;
-are o tinuta adecvata la locul de munca;

-participd periodic conform graficelor la instructajele de protectia muncii si PSI;

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

-manifesta o atitudine corespunzatoare fata de elevi si personalul unitétii de invatamant;

-comunica eficient, in limitele competentelor de serviciu cu elevii, cu parintii acestora si cu personalul
scolii;

-Stabileste relatii de subordonare cu directorul, directorul adjunct, administratorul;

-indeplineste cu simt de raspundere sarcinile de serviciu din fisa postului;

-manifesta initiativa in situatiile ivite in timpul serviciului;

-raspunde prompt la solicitdrile directorului, directorul adjunct, administratorului pentru bunul mers
al activitatii.

2. Sfera relationala externa:

a) Cu autoritati si institutii publice:
b) cu organizatii internationale:

C) cu persoane juridice private:
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E. Tntocmit de:

1. Numele si prenumele:

2. Functia de conducere: director
3. Semnatura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostinti de ciatre ocupantul postului

1. Numele si prenumele:
2. Semnatura .....
3

G. Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele:
2. Functia:
3. Semnatura .....
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